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 (
发明人撰写项目技术资料
)



 (
发明人委托专利代理机构，办理专利代理
相关
事项
)



 (
第一
发明人
在
学校主页-
办事服务大厅
填写
提交
《
技术成果申请专利（软件著作权）审批
》
，学院
、科技处依次审核通过后
，
经办人
根据需要
在办事服务大厅“
知识产权类材料用章申请
”申请
材料加盖公章
。
)






 (
发明人拿到《专利申请受理通知书》后，于申请日起30天内到成果科办理专利登记手续，提交的材料包括
《专利申请受理通知书》、《发明（实用新型）专利请求书》
)





 (
成果科将专利申请的信息上传至
科研管理系统
)



 (
专利局对专利申请进行初步审查、公开、实质审查等，在这个过程中，发明人需积极
配合专利代理机构的工作，做好专利答复等相关事宜，并及时将收到的国家知识产权局的通知
交成果科
存档
)







 (
专利局审查通过，授予专利权；发明人办理登记手续，取得专利证书
)



 (
发明人于专利授权日起60天内到成果科办理专利证书备案及报销手续，提交的材料包括“国家知识产权局专利收费收据”、
专利证书原件
及收费收据的扫描件。
)





 (
成果科将报销费用，并存档证书
，将专利授权的信息上传至科研管理系统
)



 (
成果科向学校申请授权发明专利的配套奖励
)



 (
成果科
次年
将专利材料归档
至
档案馆
)



 (
专利授权后，前6年的年费由学校统一缴纳，
6年以后
成果科通知发明人自行缴纳年费维持专利
)




  (
科室：成果与知识产权科         地址：行政楼4
14
室
电话：
85282445
    
 
邮箱：
kyczlb@scau.edu.cn
)注意：我校费减备案号：124400004554165634（学校组织机构代码）
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专利申请注意事项
一、发明人在委托其它代理公司申请专利时，建议选择有专利代理资质、信誉度良好的公司，可在国家知识产权局--专利管理系统--http://dlgl.cnipa.gov.cn/txnqueryAgencyOrg.do 查询。
二、我校知识产权相关管理办法可在[政策法规]-- [知识产权政策] 下载；其他常见问题，如专利状态查询、年费缴纳方法等可在科技处网页 [下载中心] 的 [知识产权管理] 下载。
三、费用事宜
1、可以申请而不申请专利费减、不配合学校申请专利资助的，学校不予报销任何费用。
2、学校科技处仅报销抬头为“华南农业大学”的国家知识产权局专利收费收据，其他形式的发票（如代理费、手续费等）或收据概不受理。
3、专利票据请按财务规定贴在粘贴单上，粘贴单上请写明报销人（必须为我校师生）姓名、工号或学号、银行卡号、手机号等信息。
四、合作申请专利事宜（在办事服务大厅办理）
1、合作申请专利必须有共同承担科研项目等合作基础，请在《审批表》支持课题情况一栏清晰填写。
2、合作申请专利在办事服务大厅应提交的材料：
（1）填写《技术成果申请专利（软件著作权）审批》--合作申请；
（2）《关于合作申请专利的协议书》(下载中心有模板)；
（3）上传合作申请的证明材料，如共同承担的项目合同书，合作协议等。
3、合作申请的专利，如果华农为第一专利权人，学校科技处予以报销专利登记费及授权后前6年的年费；如果华农非第一权利人的，所有费用学校科技处不予报销。






请发明人首先认真阅读并充分理解我校《专利申请、管理流程及注意事项》
《计算机软件著作权申请及管理流程》

学校不指定、不推荐任何代理机构，各位拟申请专利的发明人可自行选择有专利代理资质、信誉度良好的代理公司。
以下为与学校老师联系较多的3家代理机构，仅供参考： 

广东广信君达律师事务所
联系人：戴莉萍（女士）
邮  箱：dlp221@163.com. QQ：674535966，电话：13570055565
微信号：674535966微信名：代代。
户 名：广东广信君达律师事务所
开户行：中国建设银行股份有限公司广州利通大厦支行 
帐 号： 4400 1400 0480 5250 0375
公司地址：珠江新城珠江东路广州银行大厦7层。
代理费：发明：3000元/件；实用：2000元/件；外观：800元/件；软件：800元/件

广州市华学知识产权代理有限公司
联系人：裘晖（女士）
电  话：13570563991
邮  箱：qiuhui@126.com
开户银行：中国工商银行广州华南理工大学支行
户  名： 广州市华学知识产权代理有限公司
帐  号： 3602 0142 0920 0014 576  
地  址：广州市天河区五山路381号华南理工大学物资大楼首层
代理费：发明：3000元/件；实用：2000元/件；外观：700元/件；软件：800元/件

广州粤高专利商标代理有限公司  
联系人：林丽明（女士）
电  话：13622824888
邮  箱：llmcn@163.com
地  址：广州市体育西路191号中石化大厦B塔3912室
邮  编：510620
电  话：38922300 38922306（传真：38922322）
开户银行：招商银行广州天河支行
帐  号：1209 0635 2010 201
代理费：发明：3000元/件；实用：2000元/件；外观：800元/件；软件：1000元/件

