
问题一： 
查询个人知识产权成果信息
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从校园网主页进入“信息门户”，统一身份认证平台进行登录（账号为工号/学号；初始密码为身份证后6位。其他问题可现在常见问题中查看）
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登录后，可在“科研系统”查看相关科研动态及科研信息，
或者在科技处主页登录“科研管理系统”。
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 “我的成果”可查看个人专利或软件著作权等知识产权信息。
[image: C:\Users\qxy\Documents\Tencent Files\1067992814\Image\C2C\Image1\3FEX8T4Q908X@3R8MORG`VK.jpg]
专利状态为“专利授权”的，点击该条专利信息，可看到专利的详细信息，下拉可看到电子版证书，如下：
[image: C:\Users\qxy\Documents\Tencent Files\1067992814\Image\C2C\Image1\$A6V`}8B6QPUM{[6R{5IQ_2.jpg]

所有发明人均可自行下载。

问题二： 
我校申请专利或软件著作权有哪些审批流程呢？

我校知识产权管理相关的一些政策法规、办事指南等均可在科技处主页查看。
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《专利申请、管理流程及注意事项》详细记载了相关内容，科研人员可在“下载中心”--“知识产权管理”中下载相关文档。


[image: ]

由于专利及计算机软件著作权在我校知识产权总数中占比较大。为进一步方便广大师生，加强办事流程电子化，我校于2017年7月在办事服务大厅上线2项知识产权类相关事项。网上审核通过后，科研人员无需提交纸质版审批表。

如下：

（1）填写“技术成果申请专利（软件著作权）审批”


[image: ]
从校园网主页登录信息门户、进入办事服务大厅或直接在校园网主页登录办事服务大厅。

[image: ]
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点击“用户登录”，登录后，在“办事服务大厅”--“科研服务”栏--“技术成果申请专利（软件著作权）审批”填写相关事项。
[image: ]
选择申请类型：专利or软著。
注意：独立申请：申请人为华南农业大学，发明人可有多位师生；
合作申请：申请人为华南农业大学、XX公司，发明人可有多位师生及外单位人员；一般要求有项目合作依据方可合作申请，填写过程中需上传项目合作材料、合作申请协议书等。
[image: ]
填写完成后，点击“提交申请”，
[image: ]
弹出如下窗口，下拉可看到对应单位公文运转员，之后由单位相关负责人审核。
[image: ]
学院审核通过后，科技处审核，依次审核通过后，流程结束。经办人登录办事大厅，可看到科技处反馈结果。
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（2）有材料需盖章，填写“知识产权类材料用章申请”
[image: ]

确定需用章材料内容及份数，填写并上传附件、提交申请；科技处审核通过后，请经办人根据信息提醒到实体办事大厅（三角市工行旁）取回已盖章的材料。
[image: ]

经办人在办事服务大厅申请的事项，可在“待审核事项”、“进行中事项”查看事项进度。
[image: ]


如有其它疑问可咨询相关科室。
科室：成果与知识产权科         地址：行政楼414室
电话：85282445     邮箱：kyczlb@scau.edu.cn
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